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1 ログイン画面 

ユーザＩＤとパスワードを入力して、ログインボタンをクリックしてください。 

URL:http://www.mc-mypage.com/pc/login.php 



2 TOPページ 

ログアウト、受注検索・追加受注、新規受注、発注(未承認)一覧、お問い合わせ面
表示が可能です。 

1)右上の「ログアウト」リンクをクリックすると、ログアウトします。 

2)トップバーの「お問合せ」をクリックすると、お問い合わせ画面に遷移します。  



3 受注検索機能 

(1)TOPページから「受注検索」をクリック 



3-1 受注検索画面 

チーム名、受注番号または期間による検索ができます 

A.チーム名による検索をチェックして、チーム名を入力して(未入力可)、 

「追加受注検索」ボタンをクリックすると受注一覧画面に遷移します。 

B.受注番号による検索をチェックして、受注番号を入力して(未入力可)、 

「追加受注検索」ボタンをクリックすると受注情報一覧画面に遷移します。 

C.検索期間による検索をチェックして、受注日または出荷予定日を選択して、 

 検索開始日と検索終了日を入力して(未入力可)、 

「受注検索」ボタンをクリックすると、受注情報一覧画面に遷移します 。 



3-2 受注情報一覧画面 

検索結果の一覧画面です。 

表示項目：受注番号、チーム名、受注日、出荷予定日、出荷状態 

(1)受注番号をクリックすると、受注情報明細画面に遷移します。 

１画面最大20件表示し、20件を超える場合は前へ、次へボタンでページ捲りが可
能です。  

 

【新機能】 

 

佐川急便 

ヤマト運輸 

送り状番号 

掲載 

 
【新機能】 

店舗 

担当者様
名 



3-3 受注情報明細画面 

受注情報の詳細表示画面です。 

表示項目：受注番号、チーム名、受注日、出荷予定日、出荷状態、品番、商品名、数量、単位 

受注商品明細一覧画面表示が可能です。 

(1)管理リンクをクリックすると、受注商品明細一覧画面に遷移します。 



3-4 受注情報明細一覧 

※機密保持の為、パスワード入力が必要となっています。 

受注商品明細一覧表示画面です。 

表示項目：受注番号、品番、商品名、単価、数量、単位、金額、金額計、消費税、合計金額  



4 追加受注機能 

(1)TOPページから「追加受注」をクリック  



4-1 受注検索画面 

チーム名、受注番号または期間による検索ができます 

A.チーム名による検索をチェックして、チーム名を入力して(未入力可)、 

「追加受注検索」ボタンをクリックすると受注一覧画面に遷移します。 

B.受注番号による検索をチェックして、受注番号を入力して(未入力可)、 

「追加受注検索」ボタンをクリックすると受注情報一覧画面に遷移します。 

C.検索期間による検索をチェックして、受注日または出荷予定日を選択して、 

 検索開始日と検索終了日を入力して(未入力可)、 

「追加受注検索」ボタンをクリックすると、受注情報一覧画面に遷移します 。 



4-2 受注（出荷済み）情報一覧画面 

出荷状態が「済」の受注が表示されます。出荷状態が「未」の受注は表示されません。 

「受注検索」からも追加発注は可能ですが、必ず出荷状態が「済」の受注番号を選択して下さい。 

(1)追加発注をする受注番号を選択  



4-3 受注（出荷済み）情報明細画面 

(1)受注情報明細が表示されるので「追加受注」をクリック 



4-4 追加受注画面 

(1)お客様情報 店舗担当、注文種別を入力  

(2)加工情報 マーク加工の数量を入力  

(3)商品情報 商品サイズ、数量を入力  

(4)備考欄記入 特記事項(納品希望日等)ございましたら備考欄に記入して下さい。  

(5)「登録」ボタンをクリック 



4-5 受注確認画面 

(1)注文内容確認後、「確定/印刷」ボタンをクリック 

A.「商品送りあり」の場合：弊社に品物を発送して頂く際に必ずプリントアウトした用紙を
加工する品物に添付し発送して下さい。  

B.「商品送りなし」の場合：シート送り、ヘルメットマーク等のご注文で加工する品物の発
送がない場合は「確定/印刷」ボタンをクリックした時点でご注文が完了となります。 



5 新規発注機能 

(1)TOPページから「新規受注」をクリック  



5-1 ステップ①基本情報入力 

(1)お客様情報入力 

チーム名orお客様名、店舗担当、受注種別、エンドユーザー情報を入力 

(2)商品情報入力 

①メーカー名、品名を選択 

②品番、商品サイズ、数量を入力 



5-2 ステップ②競技種別選択 

(1)競技種別を選択 



5-3 ステップ③品物選択 

(1)加工する品物を選択 



5-4 ステップ④マーキング情報入力  

(1)ステップ③で選択した品物に対する加工内容を選択していきます。  

(2)その品物に加工するマーキング情報を全て入力します。  



5-5 ステップ⑤加工方法選択 

(1)加工方法を選択 

画像はクリックすると拡大できます。選択は文字部分をクリックして下さい。  



5-6 ステップ⑥素材選択 

(1)素材を選択  

画像はクリックすると拡大できます。選択は文字部分をクリックして下さい。 



5-7 ステップ⑦カラー選択 

(1)カラーを選択  

画像はクリックすると拡大できます。選択は文字部分をクリックして下さい。 



5-8 ステップ⑧書体選択 

(1)書体を選択 

※個人名の直接刺繍加工に関してはページ下段の直刺繍書体からご選択下さい。 



5-9 ステップ⑨マーキング確認 

A.シャツ、パンツ等別の商品がある際は「次商品のマーキングへ」をクリック 

B.商品が一つの場合は「明細情報へ」をクリック 



5-10 ステップ⑩明細情報入力  

(1)個人明細情報を記入 

個人名、個人番号がある場合はこのステップで明細を記入して下さい。 

(2)備考欄記入 

特記事項(納品希望日)等ございましたら備考欄に記入して下さい。  



5-11 ステップ⑪注文確定 

(1)注文内容確認後、「確定/印刷」ボタンをクリック 

A.「商品送りあり」の場合：弊社に品物を発送して頂く際に必ずプリントアウトした用紙を
加工する品物に添付し発送して下さい。  

B.「商品送りなし」の場合：シート送り、ヘルメットマーク等のご注文で加工する品物の発
送がない場合は「確定/印刷」ボタンをクリックした時点でご注文が完了となります。 



6 発注(未承認)一覧機能 

(1)TOPページのトップバーの「発注(未承認)一覧」をクリック  



6-1 発注(未承認)一覧画面 

追加受注、新規受注機能で発注した承認待ちのデータが表示されます。 

表示項目：マイページ番号、チーム名、マイページ発行日、店舗担当、注文種別、注文区分  

※データが承認されると発注(未承認)一覧からは削除されます。出荷予定日等の 

 受注状況は「受注検索機能」からご確認下さいませ。 

(1)マイページ番号をクリックすると受注確認画面に遷移します。 



6-2 受注確認画面 

ご注文内容がご確認頂けます。 


